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Schalte in den nachsten Gang

Du brennst fur Autos und traumst davon, Teil eines Teams zu sein, das seine Leidenschaft fur
Mobilitat lebt? Dann komm zu uns!

Die Fastgarage ist mehr als nur eine Kfz-Werkstatt. Mit Spezialisierung auf komplexe
Unfallschaden und innovative Reparaturmethoden sowie einer Zertifizierung als E-Mobilitat
Fachbetrieb, bieten wir dir die perfekte Plattform, um deine Karriere in der Automobilbranche zu
starten.

Wir suchen Menschen mit Drive und Leidenschaft fur Autos, die mit uns wachsen mdchten. Als
Auszubildender Kaufmann fur BUromanagement (w/m/d) bei uns, wirst du Teil einer Gber 100-
kopfigen Familie, die Wert auf Kommunikation, Teamarbeit und persoénliche Entwicklung legt.

Wenn du in einer dynamischen Branche mit familidren Werten durchstarten mochtest, bist du bei
uns genau richtig!

Das bringst du mit

e Ein Schulabschluss (mindestens mittlere Reife) ist ein Muss.

e Du solltest Interesse an organisatorischen Aufgaben und kaufmannischen Prozessen
mitbringen.

¢ In dir steckt ein Organisationstalent und du magst strukturiertes Arbeiten

¢ Gute Kommunikationsfahigkeiten in Deutsch, sowohl mundlich als auch schriftlich.

¢ Grundlegende Kenntnisse in Microsoft Office (Word, Excel, PowerPoint) sind von
Vorteil.

o Teamfahigkeit und die Bereitschaft, Neues zu lernen und sich weiterzuentwickeln.

Darum lohnt es sich

Eine fundierte Ausbildung in einem zukunftsorientierten Berufsfeld

Eine sichere Umgebung in der du deine Skills entwickeln kannst

Praxisnahe Betreuung durch erfahrene Ausbildende

Ubernahmemaglichkeit nach deiner Ausbildung

Ein tolles Team in einem modernen Betrieb

Entwicklungs- und Aufstiegsmoglichkeiten nach deiner Ausbildung innerhalb der

gesamten Unternehmensgruppe

Familiar gefuhrtes Unternehmen mit Du-Kultur

e Du arbeitest in einem innovativen und dynamischen Umfeld, in dem du deine Ideen
einbringen kannst

¢ Flache Hierarchien und schnelle Entscheidungswege ermdglichen dir ein hohes Mal3

an Gestaltungsfreiheit

Hochmoderne Arbeitsmittel

Arbeitskleidung namhafter Hersteller

Interessante Projekte fur Auszubildende

Regelmaliige Teamevents und Firmenfeiern

Arbeitszeiten von Montag bis Freitag

Nach der Berufsschule hast du Feierabend



e Corporate Benefits mit exklusiven Sonderkonditionen und Firmenrabatte auf
Werkstattleistungen sowie Ersatzteile

Werde Teil der Azubi-Crew bei der Fastgarage GmbH und starte deine Ausbildung zum Kaufmann
fur Buromanagement (w/m/d) in einer innovativen Multi-Marken-Meisterwerkstatt!

Wenn du noch nicht sicher bist oder uns kennenlernen méchtest, komm gerne zum Schnuppertag oder absolviere
ein Praktikum bei uns.

Haben wir dein Interesse geweckt? Wir freuen uns darauf, dich kennenzulernen!

Deine Ausbildung bei uns

e Kennenlernen der Buroorganisation und -verwaltung

e Du lernst, mit Kunden und Lieferanten per Telefon und E-Mail zu kommunizieren

e Terminplanung, Kundenauftrage anlegen und mit der Werkstatt koordinieren - Bald
Routine fur dich!

e Wir zeigen dir, wie du Angebote, Rechnungen und andere burotypische Dokumente
erstellst

e Du unterstutzt dein Team bei der Pflege unserer Kunden-/Fahrzeugstammdaten

e Spezialisierung wahrend der Ausbildung:

. Auftragsprozess steuern
. Einkauf und Logistikprozesse planen, koordinieren und durchfuhren
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FAQ

» Welche Aufgaben erwarten mich in der Ausbildung zum Kaufmann fiir Biiromanagement bei der
Fastgarage?
Wahrend deiner Ausbildung lernst du die Bliroorganisation und -verwaltung kennen und bernimmst vielfaltige
kaufmannische Aufgaben. Dazu gehdren unter anderem die Kommunikation mit Kunden und Lieferanten, die
Terminplanung, das Anlegen und Koordinieren von Kundenauftragen sowie die Erstellung von Angeboten,
Rechnungen und weiteren Dokumenten. Aulderdem unterstiitzt du bei der Pflege von Kunden- und
Fahrzeugstammdaten und lernst die Steuerung von Auftrags-, Einkaufs- und Logistikprozessen kennen.

» Welche Voraussetzungen brauche ich fiir die Ausbildung zum Kaufmann fiir Biiromanagement
bei der Fastgarage?
Fir die Ausbildung bendétigst du mindestens einen mittleren Schulabschluss. Wichtig sind auferdem Interesse
an organisatorischen und kaufmannischen Aufgaben, eine strukturierte Arbeitsweise und gute
Deutschkenntnisse in Wort und Schrift. Grundkenntnisse in Microsoft Office sowie Teamfahigkeit und
Lernbereitschaft sind ebenfalls von Vorteil.

o Was lerne ich wéhrend der Ausbildung zum Kaufmann fiir Biiromanagement in einer Kfz-
Werkstatt?
Du erhaltst eine praxisnahe kaufmannische Ausbildung in einem modernen Kfz-Betrieb und lernst dabei die
Ablaufe rund um Kundenauftrage, Termine, Angebote, Rechnungen und Fahrzeugstammdaten kennen.
Zusatzlich kannst du dich auf die Steuerung von Auftragsprozessen sowie auf Einkaufs- und Logistikprozesse
spezialisieren. So verbindest du klassische Blroorganisation mit den Ablaufen einer innovativen Kfz-
Werkstatt.

« Welche Vorteile bietet die Ausbildung zum Kaufmann fiir Biiromanagement bei der Fastgarage?
Die Fastgarage bietet dir eine fundierte und praxisnahe Ausbildung mit Betreuung durch erfahrene
Ausbildende. Dich erwarten ein modernes Arbeitsumfeld, hochmoderne Arbeitsmittel, flache Hierarchien,
regelméaRige Teamevents und interessante Azubi-Projekte. Zusatzlich gibt es eine Ubernahmemaéglichkeit
nach der Ausbildung sowie Entwicklungs- und Aufstiegsmoglichkeiten innerhalb der gesamten
Unternehmensgruppe. Auch Corporate Benefits und Verglnstigungen auf Werkstattleistungen und Ersatzteile
gehdren zu den Vorteilen.

« Kann ich vor der Ausbildung bei der Fastgarage ein Praktikum oder einen Schnuppertag
machen?
Ja. Wenn du dir noch nicht sicher bist, ob die Ausbildung zum Kaufmann fir Biromanagement und die Arbeit
bei der Fastgarage zu dir passen, kannst du das Unternehmen bei einem Schnuppertag kennenlernen oder



ein Praktikum bei uns in Guckheim (Westerwald) absolvieren. So bekommst du einen direkten Einblick in den
Arbeitsalltag und kannst das Team und die Aufgaben vor Ausbildungsbeginn kennenlernen.

Kontaktdaten fur Stellenanzeige
Fastgarage GmbH
Gewerbepark 8

56459 Guckheim
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