Buromitarbeiterin (w/m/d) in Goch gesucht!

(30)

Dein Organisationstalent ist gefragt!

Starte als Buromitarbeiterin (w/m/d) in Goch durch.

Du haltst die Faden zusammen und willst in deinem Job etwas bewegen? Dann bist du hier genau
richtig!

Wir bringen dich in eine Position, in der deine Starken gesehen, geférdert und wertgeschatzt
werden.

FUr unseren Kunden - ein international aufgestelltes Logistikunternehmen mit Fokus auf
Zuverlassigkeit, Sicherheit und Innovation - suchen wir dich als Officetalent zur direkten
Vermittlung in ein modernes, kollegiales Team.

Das bringst du mit - oder mochtest es lernen

Deine Motivation zahit!

¢ Deutschkenntnisse flieBend in Wort und Schrift

Englischkenntnisse sind winschenswert

¢ Kaufmannische Ausbildung oder Berufserfahrung von Vorteil - aber kein Muss -
Quereinsteigende Talente sind herzlich willkommen!
Organisationstalent, Zuverlassigkeit und Freude an Teamarbeit

Offenheit fir Neues und Lust, dich weiterzuentwickeln

Das erwartet dich

e Kollegiales, wertschatzendes Arbeitsumfeld

Raum fur persoénliche und berufliche Entwicklung
Aktive Forderung deiner Starken

Mitarbeit an innovativen und nachhaltigen Lésungen
Ein sicherer Arbeitsplatz mit Zukunftsperspektive

Aufgaben

Dein Arbeitsalltag - abwechslungsreich & sinnstiftend

Du bist die zentrale Anlaufstelle im Office und sorgst daflr, dass alles rundlauft:
e Organisation und Koordination administrativer Ablaufe

¢ Kommunikation mit internen und externen Ansprechpartnern
e Pflege von Daten, Dokumenten und Terminen

Starte den nachsten Schritt und bewirb dich!
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