
Kauffrau/ -mann für Büromanagement (w/m/d) in Goch
gesucht!

(30)

Dein Organisationstalent ist gefragt!

Starte als Kauffrau/ -mann für Büromanagement (w/m/d) mit Übernahmeperspektive.

Du hältst die Fäden zusammen und willst in deinem Job etwas bewegen? Dann bist du hier genau richtig!

Wir bringen dich in eine Position, in der deine Stärken gesehen, gefördert und wertgeschätzt werden.

Für unseren Kunden – ein international aufgestelltes Logistikunternehmen mit Fokus auf Zuverlässigkeit, Sicherheit und
Innovation – suchen wir dich als Officetalent. Der Einsatz ist langfristig und mit fester Übernahme in ein modernes,
kollegiales Team.

Das bringst du mit - oder möchtest es lernen

Perfektion ist kein Muss – Motivation zählt!

Deutschkenntnisse fließend in Wort und Schrift
Englischkenntnisse sind wünschenswert
Kaufmännische Ausbildung oder Berufserfahrung von Vorteil – aber kein Muss
Organisationstalent, Zuverlässigkeit und Freude an Teamarbeit
Offenheit für Neues und Lust, dich weiterzuentwickeln

Das erwartet dich bei unserem Kunden

Kollegiales, wertschätzendes Arbeitsumfeld
Raum für persönliche und berufliche Entwicklung
Aktive Förderung deiner Stärken
Mitarbeit an innovativen und nachhaltigen Lösungen
Ein sicherer Arbeitsplatz mit Zukunftsperspektive

Aufgaben

Dein Arbeitsalltag – abwechslungsreich & sinnstiftend

Du bist die zentrale Anlaufstelle im Office und sorgst dafür, dass alles rundläuft:

Organisation und Koordination administrativer Abläufe
Unterstützung von Fachbereichen
Kommunikation mit internen und externen Ansprechpartnern
Pflege von Daten, Dokumenten und Terminen
Mitwirkung an der Optimierung von Prozessen – deine Ideen sind ausdrücklich erwünscht!

Deine Vorteile über uns als Personaldienstleister

Weil wir mehr sind als nur ein Vermittler:

Fester Arbeitsvertrag nach iGZ-Tarifvertrag



Langfristiger Einsatz mit Übernahmemöglichkeit beim Kunden
Urlaubs- und Weihnachtsgeld
Weiterbildungsmöglichkeiten
Persönliche Betreuung durch unser Team – wir sind für dich da!

Klingt nach deinem nächsten Schritt?

Dann freuen wir uns darauf, dich kennenzulernen und gemeinsam deine berufliche Zukunft zu gestalten.
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